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Anleitung Einrichtung Verwaltung

Bevor die Objekte und Nutzungen angelegt werden konnen, sollten die Kostenarten und Produkte tberpriift und ggf.
angepasst werden.

Wenn Sie mehrere Firmen eingerichtet haben, sind die folgenden Schritte in jeder Firma vorzunehmen. Bis auf die
Kontakte sieht jede Firma nur die ihr zugeordneten Daten. Dies gilt u.a. fiir die Objekte, Nutzungsverhaltnisse, Produkte
und Kostenarten.

1. Kostenarten definieren

Es sind bereits die gangigen Kostenarten vordefiniert. Diese kénnen angepasst oder erweitert werden. Wird eine
Kostenart in verschiedenen Objekten unterschiedlich umgelegt, kann die Kostenart mehrfach angelegt werden.

Kostenarten verwalten

2. Produkte konfigurieren

Produkte regeln, auf welchen Konten mit welcher Steuer gebucht wird. Die vorkonfigurierten Produkte sollten tberpriift
und ggf. angepasst werden.

Produkte

3. Objekte anlegen

Da die Objekte als Grundlage fiir alle weiteren Schritte dienen und diese an verschiedenen Stellen verkniipft werden,
sollten diese als erstes angelegt werden.

Bei Gebauden mit mehreren Einheiten sollte zuerst das Gebaude als Hauptobjekt mit allen Daten angelegt werden,
dies kann dann als Kopiervorlage fiir die einzelnen Einheiten genutzt werden.

Bei Verwaltungsobjekten ist die Kostenstelle ein Pflichtfeld, da liber diese die Betriebskosten zugeordnet werden. Sie
muss bei allen Einheiten eines Gebaudes gleich sein. Sie kann beliebig benannt und bei der Objektanlage frei vergeben
werden.

Anlage von Objekten
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4. Nutzungen anlegen

nach Konfiguration der Produkte kénnen nun die Nutzungen (Mieten, Leerstand, Eigennutzung) angelegt werden

Nutzungsverhéaltnisse anlegen

5. Betriebskostenabrechnungen erstellen

Betriebskostenabrechnung
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